
VERBALE RSU DI ISTITUTO 

 

Il giorno 04/07/2024 alle ore 9.00 presso i locali dell’IC “Ettore Sacconi” si riuniscono le RSU di 

istituto per condividere e concordare i criteri per l’organizzazione degli orari didattici per l’anno 

scolastico 2024/2025. 

Sono presenti inoltre l’ins. Amantini Vania, Rosati Antonella e Santucci Lucilla coordinatori, 

Micozzi Anna (segretario provinciale Cisl scuola) 

L’incontro è finalizzato a risolvere le criticità emerse negli anni, relative alle numerose assenze 

che non è consentito coprire con insegnanti supplenti.  In particolare nella 6°-7° e 8° ora, e 

considerato che la divisione delle classi rimane un’opzione da attuare in casi di emergenza, si 

ritiene opportuno indicare dei criteri per garantire la copertura utile alla sorveglianza degli 

alunni e garantire la sicurezza delle classi sia del modulo che del tempo pieno. 

 
Criteri scuola dell’infanzia: 

 i docenti delle sezioni di tre anni provvederanno alle coperture dei colleghi assenti 
riorganizzando gli orari delle sezioni a tutela della sorveglianza dei bambini; 

 i docenti di sostegno che non hanno l’alunno che seguono devono comunicarlo 
tempestivamente al coordinatore di plesso; 

 

Criteri scuola primaria: 
 i docenti con almeno 10 ore di compresenza effettueranno n. 3 di sostituzione in un 

giorno a settimana di pomeriggio (dalle 13 alle 16) + n. 3 di sostituzione in orario 
antimeridiano + n. 4 compresenza nelle proprie classi; 

 i docenti delle classi 5° del tempo pieno effettueranno n. 6 ore (8-14) in un giorno a 
 settimana; 
 l’ins. con le ore di potenziamento effettuerà n. 3 ore in orario pomeridiano per due 

pomeriggi a settimana e il resto delle ore in orario antimeridiano; 
 gli altri docenti saranno chiamati a sostituire i colleghi assenti come sempre nelle loro 

ore di compresenza con precedenza nelle classi parallele e come ultima opzione in altre 
classi; 

 i docenti di sostegno che non hanno l’alunno che seguono devono comunicare 
tempestivamente in segreteria la loro disponibilità; 

 i docenti di sostegno sono tenuti a garantire la copertura dell’orario delle classi (TP 
8/16- Modulo 8/13-14) in maniera funzionale alla didattica e alla organizzazione (vanno 
garantite le ore pomeridiane (TP) e le ultime ore del mattino (modulo) del venerdì) sui 5 
giorni;  

 per consentire l’attivazione in orario antimeridiano del PNRR, le proposte di 
ampliamento dell’offerta formativa, attività educazione civica, Erasmus plus, si prevede 
l’individuazione di giorni fissi a settimana. 

 Ai docenti va ricordato che, nel caso di compresenza nella stessa classe, i due docenti 
sono corresponsabili degli alunni, pertanto in assenza di uno dei due, il collega è tenuto 
alla lezione/sorveglianza e come da contratto non è considerata supplenza. 

 
Criteri scuola secondaria primo grado: 

 per consentire l’attivazione in orario antimeridiano del PNRR, le proposte di 
ampliamento dell’offerta formativa, attività educazione civica, Erasmus plus; si prevede 
che due giorni al mese a rotazione -quindi uno ogni 15 giorni- per tutta la scuola, 
verranno dedicati alla realizzazione dei progetti di istituto; 



 per consentire la copertura delle classi in caso di assenza dei docenti e per omogeneità 
di trattamento sono necessari 3 ore di “buco” per ciascuna cattedra. 

 i docenti di sostegno che non hanno l’alunno che seguono devono comunicare 
tempestivamente in segreteria e al coordinatore di plesso. 

 
Letto, approvato all’unanimità. 
 
 
 
Menegaldo Maria Grazia (segretario verbalizzante)   
Vestita Cristina        
Palma Maria  Teresa      
Tosoni Stefano        
Monia Meraviglia      
Il DS Dilva Boem      
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